*Norma de Controlo Interno

Unido das Freguesias de Touvedo (Sdo Lourenco e Salvador)
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Capitulo |

Disposicdes Gerais
Artigo 1.2 — Chjeto e Ambito

- Apresente Norma de Controlo Interno (NCI) estabelece os principios, regras e procedimentos
_que asseguram a legalidade, regularidade, eficiéncia, eficicia e economia na gestdo dos
recursos da Unido das Freguesias de Touvede (Sdo Lourencgo e Salvador).

Artigo 2.2 - Aplicagdo

Aplica-se a todos os Orgdos, funcionarios e colaboradores da Unido das Freguesias,
abrangendo todas as areas de atividade.

Artigo 3.2 - Objetivos

Visa garantir:

» a) Cumprimento das disposicdes legais e regulamentares;

" o Db} Protegdo dos ativos e recursos;

e ) Confiabilidade e integridade da informagéo financeira e administrativa;
¢ d) Eficiéncia e eficacia das operacdes;

'« e) Prevencéo e detegdo de erros € irregularidades.



Capitulo It

Organizacdio e Responsabilidades

Artigo 4.2 — Org3os Responsaveis

O Presidente da Junta é responsavel pela implementagio e supervisdo da NCL podendo
delegar fungdes especificas nos restantes membros do executivo, ' ‘

Artigo 5.2 — Segregacdo de Fungbes

As funcdes de autorizagdo, execugdo e controlo devem ser atribuidas a pessoas diferentes,
sempre que possivel, para assegurar a independéncia e objetividade dos processos.



Capitulo IH

Procedimentos de Controlo

Artigo 6.2 — Gestdo Orgamental

Todas as despesas devem ser previamente cabimentadas e comprometidas, conforme
previsto no or¢amento aprovado.

Artigo 7.2 — Tesouraria

* a) As receitas quando muito elevadas devem ser depositadas em conta bancdria;
s b) Os pagamentos sio efetuados por transferéncia bancéria, cheque, devidamente
. autorizados, ou numerario quando surgirem situagdes de reduzido valor que assim o
obriguem;
s () Mensalmente, devem ser realizadas reconciliagdes bancérias.



Artigo 8.2 ~Inventario de Bens

- Deve ser mantido um registo atualizado de todos os bens méveis e iméveis, com inventério
fisico anual. ‘

Artigo 9.2 - Contratag8o Piblica

A aquisicdo de bens e servicos deve obedecer ac Cédigo dos Contratos Publicos, com
processos documentados e transparentes.



Capitulo v
Avaliagdo e Revisdo

Artigo 10.2 ~ Monitorizagdo

A eficacia da NCI deve ser avaliada anualmente, com relatdrios apresentados ao executivo
da Junta.

Artigo 11.2 - Revisdo da Norma

A NCI deve ser revista sempre que se verifiquem alteragdes significativas na legislagfo
aplicavel ou na estrutura organizacional da Unido das Freguesias. '

A presente Norma entra em vigor apds a sua aprovagéo.
Data de Aprovagéo do Orgdo Executivo 08 de janeiro de 2022
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